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INSTRUKCJA
ROZLICZANIA KOSZTOW ZADANIA
DOFINANSOWYWANEGO ZE SRODKOW
WFOSiGW W tODZI W FORMIE DOTACJI W RAMACH PROGRAMU PRIORYTETOWEGO -
,DOTACJE DLA OSOB FIZYCZNYCH NA WYKONANIE PRZYDOMOWYCH OCZYSZCZALNI
SCIEKOW NA TERENIE WOJEWODZTWA tODZKIEGO”

§1
Przepisy ogodlne

Niniejsza Instrukcja okresla wymagania w zakresie rozliczania kosztéw dofinansowania na wykonanie
przydomowych oczyszczalni $ciekdw na terenie wojewddztwa téddzkiego przez osoby fizyczne.
Dofinansowanie zadan wykonania przydomowych oczyszczalni $ciekdw udzielane jest przez Fundusz w oparciu
o postanowienia Programu Priorytetowego — ,Dotacje dla oséb fizycznych na wykonanie przydomowych
oczyszczalni Sciekdw na terenie wojewddztwa tddzkiego”.
Podstawg do rozliczenia kosztéw jest harmonogram rzeczowo — finansowy stanowigcy zatacznik do umowy
dotacji.
Whiosek o dokonanie ptatnosci ze srodkdw Funduszu, ktérego wzér stanowi Zataczniki nr 1 do niniejszej
Instrukcji, Beneficjenci sktadaja w Kancelarii Funduszu osobiscie lub za posrednictwem podmiotu $wiadczacego
ustugi pocztowe lub kurierskie. Za date ztozenia wniosku uznaje sie dzien jego dostarczenia do siedziby
Funduszu.
Whioski, o ktorych mowa w ust. 4 podpisujg Beneficjenci. Wymaga sie ztozenia czytelnych podpiséw z
podaniem imienia i nazwiska.

§2

Wypftata srodkow

Wyptata srodkéw dokonywana jest jednorazowo na zasadzie refundacji.

Fundusz dokonuje wyptaty srodkdéw zgodnie z terminem okres$lonym w zawartej umowie dotacji.

Podstawe wyptaty srodkédw stanowig wnioski o dokonanie ptatnosci, o ktérych mowa w § 1 ust. 4 wraz
z dokumentami wskazanymi w § 3 ust. 5 oraz § 4 ust. 4, ktére Beneficjenci zobowigzani sg sktadaé¢ na co
najmniej 20 dni przed terminem wyptaty srodkéw wynikajgcych z umowy o dofinansowanie. Niedotrzymanie
powyzszego skutkuje przesunieciem przez Fundusz terminu wyptaty, az do terminu granicznego okreslonego w
umowie,

a jego uptyw moze powodowac nie przyjecie rozliczenia lub rozwigzanie umowy z przyczyn lezgcych po stronie
Beneficjenta. Skutki wynikajagce z wstrzymania wyptaty lub nie przyjecia rozliczenia z podanych przyczyn
obciazaja Beneficjenta.

Srodki Funduszu przekazywane s3 na rachunek bankowy Beneficjenta wskazany w Umowie.

Wypfata Srodkéw z tytutu udzielonej dotacji dokonywana jest po sprawdzeniu i zweryfikowaniu przez
pracownikow Funduszu oraz po zaakceptowaniu przez Cztonka Zarzadu Funduszu dokumentéw
przedstawionych przez Beneficjenta, potwierdzajgcych zakornczenie zadania w catosci, a takie zgodnosci
kosztow realizacji zadania z harmonogramem rzeczowo-finansowym, stanowigcym zatgcznik do umowy.

§3

Rozliczenie finansowe zadania

Beneficjent zobowigzany jest do przedstawienia Funduszowi catkowitego rozliczenia kosztéw realizacji zadania
zgodnie z zawartg umowa o dofinansowanie.

Zaakceptowanie przedstawionego rozliczenia przez Fundusz, na kazdym jego etapie, uzaleznione jest od
wynikéw przeprowadzonej oceny formalnej i merytorycznej.

Koszty wskazane we wniosku o dokonanie ptatnosci wymagajg udokumentowania fakturami lub rachunkami
wystawionymi na Beneficjenta przez podmiot posiadajgcy uprawnienia stosownie do zapisow Programu, oraz
dowodami zapfaty.

Beneficjent zobowigzany jest do przedstawienia dowodow zaptaty, z ktérych w sposdb jednoznaczny wynika
z jakiego tytutu i do jakiego dokumentu (faktury/rachunku) zostata dokonana zaptata.

Wyptata Srodkdéw nastepuje na podstawie faktur lub rachunkéw wystawionych po dacie przeprowadzonej,
wstepnej kontroli przez pracownika Funduszu w miejscu realizowanego zadania.

Przedstawione Funduszowi faktury lub rachunki powinny zawiera¢ zatgcznik z opisem dotyczgcym:



1) zakresu wykonanych prac;

n on

2) iz: ,Zadanie pn.:”..” dofinansowane ze $rodkéw Wojewddzkiego Funduszu Ochrony Srodowiska
i Gospodarki Wodnej w todzi w ramach umowy dotacji numer .......... zdnia .......... "

3) wskazania pozycji harmonogramu rzeczowo-finansowego, ktérego dotyczg przedktadane dokumenty
rozliczeniowe;

4)  potwierdzenia dokonania wyboru wykonawcy zadania lub dostawcy ddébr i ustug zgodnie z ustawg
z 29.01.2004 r. Prawo zamowien publicznych a w przypadku gdy ww. umowy nie stosuje sie, z
zachowaniem zasady konkurencji, w zaleznosci od obowigzujgcych w tym zakresie uregulowan prawnych;

Pod opisami na przedktadanych do rozliczenia dokumentach wymagany jest czytelny podpis Beneficjenta.

Na odwrocie faktury lub rachunku powinien by¢ umieszczony zapis o nastepujacej tresci: ,Opis faktury znajduja

sie w zatgczniku nr. 1 do faktury lub rachunku”

§4

Rozliczenie zadania

Szczego6towe warunki rozliczenia zadania okresla umowa o dofinansowanie.
Rozliczenie kosztdw zadania stanowig faktury lub rachunki, zgodne z harmonogramem rzeczowo-finansowym
zadania oraz z zapisami umowy tgczacej Beneficjenta z wykonawcg lub dostawca.
Rozliczenie zrealizowanego zadania stanowi:
1) rozliczenie jego kosztéw;
2) potwierdzenie wykonania i zakornczenia zadania oraz osiggniecia planowanego efektu rzeczowego, ktéry
jest jednoznaczny z osiggnieciem efektu ekologicznego.
Warunkiem wyptaty dotacji jest skuteczne ustanowienie przez Beneficjenta zabezpieczenia zwrotu dotacji,
ktorym jest weksel witasny ,,in blanco” z klauzulg bez protestu wraz z deklaracja wekslowa, podpisany w dniu
zawarcia umowy w obecnosci upowaznionego pracownika Funduszu. W przypadku gdy Beneficjent jest w
zwigzku matzenskim ww. weksel musi zosta¢ podpisany rowniez przez wspotmatzonka.
Potwierdzeniem wykonania i zakonczenia zadania oraz osiggniecia efektu ekologicznego i rzeczowego zadania
sq:
1) protokét odbioru budowy przydomowej oczyszczalni sciekdw potwierdzony przez osobe z uprawnieniami
wskazanymi w programie;
2) oswiadczenie producenta urzgdzenia lub wykonawcy, iz roboty montazowe zostaty przeprowadzone
prawidtowo i gwarantujg prawidtowg prace urzadzen (wraz z gwarancjg);
3) oswiadczenie Beneficjenta o likwidacji dotychczasowego bezodptywowego zbiornika na scieki (nie dotyczy
nowobudowanych obiektow mieszkalnych);
4) w przypadku zadan dotyczacych budowy przydomowych oczyszczalni Sciekéw dla nowobudowanych
budynkéw mieszkalnych:
a) pozwolenie na uzytkowanie o ile jest wymagane;
b)  w sytuacji gdy pozwolenie na uzytkowanie nie jest wymagane, zawiadomienie wtasciwego
organu nadzoru budowlanego o zakorczeniu budowy oraz oswiadczenie Wnioskodawcy, iz
organ ten nie wnidst sprzeciwu w terminie wskazanym w zawiadomieniu o zakonczeniu
budowy.
Zmiana umowy o dofinansowanie nie wymaga aneksowania w zakresie kosztu catkowitego zadania o + 10% pod
warunkiem, iz nie spowoduje to przekroczenia ustalonego przez Strony procentowego udziatu dotacji w koszcie
kwalifikowanym zadania.

§5

Postanowienia koncowe

W przypadku przedtozenia przez Beneficjenta nieprawidtowo sporzadzonych dokumentéw dotyczacych
rozliczenia kosztow zadania lub niezgodnych z zapisami umowy i niniejszg Instrukcjg, Fundusz powiadamia Ww.
pisemnie, telefonicznie lub drogg e-mailowg o wystepujgcych nieprawidtowosciach. Z przeprowadzonej
rozmowy pracownik Funduszu sporzgdza notatke stuzbowa. Do czasu wyjasnienia sprawy i przedtozenia
prawidtowo sporzgdzonych dokumentéw Fundusz wstrzymuje wyptate dofinansowania lub jego rozliczenie.
W sytuacji nie ztozenia przez Beneficjenta wyjasnien w ustalonym terminie Fundusz stosuje odpowiedni zapis
umowy faczacej Strony.

W zakresie nie uregulowanym w Instrukcji, w umowie o dofinansowanie, rozliczenie srodkéw nastepuje na
podstawie indywidualnych decyzji Zarzadu Funduszu.



3. Niniejsza Instrukcja znajduje zastosowanie do wnioskow ztozonych od dnia 01.03.2019r.



