Instrukcja wypetniania wniosku o ptatnos¢ w ramach programu priorytetowego ,,Ciepte Mieszkanie”, dostepnego w GWD —
wersja dla gminy

Instrukcja wypetniania Wniosku o ptatnos¢ (dla | i Il naboru) dla gminy
w ramach programu priorytetowego ,Ciepte Mieszkanie”, dostepnego
w systemie GWD.

Uwaga! Wyswietlanie i edycja poszczegdlnych pdl jest uzalezniona od wczesniejszego zaznaczenia
okreslonych pél.

ZALECENIA OGOLNE

1. Przedrozpoczeciem wypetniania formularza wniosku o ptatnos$¢ dla gminy w ramach programu
priorytetowego ,Ciepte Mieszkanie” (dalej ,wniosek o ptatnos¢”) nalezy zapoznac sie
z programem priorytetowym ,,Ciepte Mieszkanie” (dalej ,,Program”) i regulaminem naboru.

2. We wniosku (czes¢ A, B) nalezy wypetni¢ pola przeznaczone do edycji, ktére dotyczg
Whioskodawcy i przedsiewziecia.

3. Informacje zawarte w formularzu powinny by¢ aktualne i zgodne ze stanem faktycznym.

4. Zaleca sie wypetnianie formularza w ustalonej kolejnosci zgodnie z numeracja pél.

Ztozenie wniosku wymaga zatozenia konta (rejestracji) oraz zalogowania sie w systemie Generator
Whnioskdw o Dofinansowanie (system GWD) dostepnym pod adresem https://gwd.nfosigw.gov.pl.

Ogélna instrukcja obstugi systemu GWD dla Wnioskodawcéw dostepna jest pod adresem
https://gwd.nfosigw.gov.pl/Home/Help. Nalezy zaznaczyé, ze dla wnioskéw sktadanych w ramach

programu ,Ciepte Mieszkanie” wymagane jest podpisanie wniosku kwalifikowanym podpisem
elektronicznym, przez osoby upowaznione do reprezentacji Wnioskodawcy, bezposrednio w systemie
GWD.

Do przeprowadzenia procedury zatozenia profilu (rejestracji konta), a w dalszej kolejnosci logowania
do konta, nalezy uzy¢ logowania za pomocg Uzytkownika GWD oraz przyciskdw odpowiednio
Zarejestruj i Zaloguj, znajdujgcych sie ponizej pdl uzytkownik i hasto (rysunek ponizej).

Logowarne

Liytkownik GWD

Ukytkowmik ]

‘ Prm;j;arm st

Uwaga! W przypadku probleméw zwigzanych z dostepem lub uzytkowaniem systemu GWD (np.
potrzebe odblokowania konta uzytkownika), nalezy zgtaszaé je mailowo korzystajgc z formularza
kontaktowego, ktéry jest dostepny na stronie logowania systemu GWD w sekcji Pomoc Techniczna
(informacje pomocnicze).


https://gwd.nfosigw.gov.pl/
https://gwd.nfosigw.gov.pl/Home/Help
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Po zalogowaniu nalezy utworzy¢ nowy wniosek poprzez klikniecie w ikone Nowy wniosek, znajdujgca
sie w menu gtéwnym i wybraé rodzaj wniosku — Wniosek o dofinansowanie z programu ,,Czyste
Powietrze” (Sciezka programu , Czyste Powietrze” jest wykorzystywana réwniez dla programu ,Ciepte
Mieszkanie”.

Tworzenie nowego wniosku x

Jakiego rodzaju wniosek zamierzasz utworzyc?

o=

Wybierz rodzaj wniosku.

Whniosek o dofinansowanie ze srodkow krajowych
Whiosek o dofinansowanie w ramach POILS

Whniosek o dofinansowanie z programu
"Czyste Powietrze"

Whiosek o dofinansowanie w ramach
funduszy EOG i funduszy norweskich

Anuluj

Nastepnie nalezy kolejno:

e wybra¢ Nabér: ...
e wybrac Konkurs: ...
e wybra¢ Wojewddztwo

a nastepnie nacisngc¢ Zapisz i przejdz do edyc;ji.

Formularz wniosku o ptatnos$¢ zbudowany jest z pdl réznego typu (np. pola tekstowe, listy rozwijane,
pola wyboru). Ponadto pola te mogg by¢ obowigzkowe lub opcjonalne. Aby utatwi¢ uzytkownikowi
wypetnianie formularza wniosku — przyjeto nastepujgce oznaczenia:

e kolor z6tty — pola edytowalne w formularzu,

e kolor ciemnopomaranczowy — pole, w ktérym aktualnie znajduje sie kursor,

e kolor czerwony — oznaczenie pdl obowigzkowych (podswietlane, jezeli pole zostato klikniete
i nie wprowadzono danych) lub btednie wypetnionych,

e kolor szary — pole niepodlegajace edyc;ji.

Oznaczenia koloréw nie majg zastosowania do pél wyboru.

INSTRUKCJA WYPEENIANIA POSZCZEGOLNYCH CZESCI WNIOSKU

Pole Data ztozenia wniosku wypetniane jest przez WFOSIGW po otrzymaniu podpisanego egzemplarza
whiosku o ptatnosc.
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A. INFORMACIJE OGOLNE

Pole A.1.1 Nalezy wpisa¢ nr umowy zawartej miedzy Gming i WFOSIGW, ktérej dotyczy sktadany

whiosek o ptatnos¢ (pole obowigzkowe).

Pole A.1.1a Nalezy wpisa¢ numer naboru w ramach programu ,Ciepte Mieszkanie”, ktérego dotyczy

umowa. Wniosek mozna sktadaé dla uméw zawartych w ramach | lub Il naboru. (pole obowigzkowe)

Pole A.1.2 Nalezy wybraé¢ z listy powiat, w ktérym lezy gmina, ktérej dotyczy wniosek (pole

obowigzkowe).

Pole A.1.3. Nalezy wybrac z listy gmine, na terenie ktérej realizowany jest projekt z wniosku (pole

obowigzkowe).
Pole A.1.4. Nalezy poda¢ nazwe Whnioskodawcy (pole obowigzkowe)

Pole A.1.5 Nalezy wpisa¢ nr NIP Wnioskodawcy w formacie 0000000000 (pole obowigzkowe).

B. INFORMACIE O REALIZACJI PRZEDSIEWZIECIU
B.1. INFORMACIJE O ROZLICZENIU PRZEDSIEWZIECIA

Pole B.1.1 Nalezy zaznaczyé, jesli wniosek jest sktadany tgcznie z poprzednim — jako uzupetnienie

poprzedniego wniosku (gdy w poprzednim wniosku zaznaczono pole B.2.16 lub B.5.19).

Pole B.1.1.a, B.1.1.b Nalezy zaznaczy¢ odpowiednie pola, jesli we wniosku rozliczane beda
przedsiewziecia beneficjentéw koncowych dla Czesci 1-3 Programu i/lub dla Czesci 4 Programu. Pola

widoczne tylko w przypadku jesli w punkcie A.1.1a wskazano nabdr Il

Pole B.1.2 Nalezy zaznaczy¢, gdy przedsiewziecie zostato zakoriczone i sktadany wniosek jest

whioskiem korcowym.

Pole B.1.3 Data zakonczenia przedsiewziecia przez ostatniego beneficjenta koricowego, rozumiana
jako data wystawienia ostatniej faktury lub réwnowazinego dokumentu ksiegowego lub innego
dokumentu potwierdzajgcego wykonanie prac (pole widoczne w przypadku wniosku koricowego).

Uwaga: Ostatnie rozliczenie Gmina musi ztozy¢ do WFOSIGW najpdzniej w terminie do 60 dni od daty

zakonczenia realizacji przedsiewziecia, nie pdzniej niz do 30.06.2026 r.

B.2. INFORMACIJE O ZREALIZOWANYM ZAKRESIE RZECZOWO - FINANSOWYM W ZAKRESIE CZESCI 1-3

(przedsiewziecia zrealizowane przez beneficjentéw koricowych)

Przed przystgpieniem do wypetniania tej czesci wniosku, niezbedne jest zapoznanie sie przez

Whioskodawce z zatacznikiem 1 do Programu.

Uwaga: Sekcja B.2 jest widoczna, jesli we wniosku zaznaczono pole B.1.1a.
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Pola B.2.1 - B.2.17 Tabele nalezy wypetni¢ dla zakoriczonych przedsiewzie¢ beneficjentéw koricowych

objetych niniejszym wnioskiem.

Pole B.2.2 Nalezy wpisa¢ numer umowy o dofinansowanie zawartej przez gmine z beneficjentem

koncowym.

Pole B.2.2a Nalezy zaznaczy¢, jezeli data umowy z beneficjentem koricowym jest pdzniejsza niz data

ogtoszenia o zmianie programu oraz zastosowano zwiekszong maksymalng kwote dotacji zgodnie

z brzmieniem programu po zmianie (nabér 1)

Pole B.2.3 Nalezy wpisa¢ nazwe miejscowosci, w ktérej realizowane jest przedsiewziecie.
Pole B.2.4 Nalezy wpisa¢ date zakonczenia przedsiewziecia.

Pole B.2.5 Nalezy wpisa¢ kwote kosztu kwalifikowanego danego przedsiewziecia.

Pole B.2.6. Nalezy wpisa¢ kwote dotacji do wyptaty dla beneficjenta koncowego.

Pole B.2.7. Nalezy zaznaczy¢, jesli w przypadku przedsiewziecia pomniejszono kwote dotacji dla

beneficjenta koricowego z powodu prowadzenia przez niego dziatalnosci gospodarcze;j.
Pole B.2.8 Nalezy wpisa¢ zastosowany poziom dofinansowania.
Pole B.2.9 Nalezy wpisad catkowitg powierzchnie lokalu objetego dofinansowaniem

Pole B.2.9a Nalezy zaznaczy¢ jezeli beneficjent jest najemca (nabor Il)

Pole B.2.10 Nalezy wybra¢ z listy rozwijanej rodzaj zamontowanego w ramach zrealizowanego

przedsiewziecia zrédta ciepta

Pole B.2.11 Nalezy zaznaczyg, jesli w ramach przedsiewziecia zrealizowano zadania nalezgce do innych

kategorii kosztéw kwalifikowanych

Pole B.2.12. Nalezy zaznaczy¢, jesli dane przedsiewziecie obejmowato realizacje zadania
do kategorii , Instalacja centralnego ogrzewania oraz instalacja cieptej wody uzytkowej”.
Pole B.2.13 Nalezy zaznaczy¢, jesli dane przedsiewziecie obejmowato realizacje zadania

do kategorii ,,Wentylacja mechaniczna z odzyskiem ciepta”.

Pole B.2.14 Nalezy zaznaczy¢, jesli dane przedsiewziecie obejmowato realizacje zadania

do kategorii ,Stolarka okienna w lokalu mieszkalnym”.

Pole B.2.15 Nalezy zaznaczy¢, jesli dane przedsiewziecie obejmowato realizacje zadania

do kategorii , Stolarka drzwiowa w lokalu mieszkalnym”.

Pole B.2.16 Nalezy zaznaczy¢, jesli dane przedsiewziecie obejmowato realizacje zadania

do kategorii ,,Dokumentacja projektowa”.

Pole B.2.17 Nalezy zaznaczy¢, zeby dodac kolejne zakoriczone przedsiewziecie korncowe.

4

nalezaca

nalezgca

nalezaca

nalezaca

nalezaca



Instrukcja wypetniania wniosku o ptatnos¢ w ramach programu priorytetowego ,,Ciepte Mieszkanie”, dostepnego w GWD —
wersja dla gminy

Uwaga: Dany lokal oraz jego powierzchnia moze by¢ ujety tylko w ramach jednej tabeli.

Pole B.2.18 Nalezy zaznaczy¢, gdy liczba przedsiewzie¢ koncowych jest wieksza od 30 i ich
wprowadzenie nie jest mozliwe w jednym wniosku o ptatnosé, a do tego wniosku ztozony zostanie
kolejny wniosek uzupetniajacy.

Uwaga: Ztozenie wniosku uzupetniajgcego wymaga zaznaczenia pola B.1.1. we wniosku

uzupetniajgcym oraz uzupetnienia wszystkich pdl, tak jak w przypadku niniejszego wniosku.
B.3. INFORMACJE NA POTRZEBY OBLICZENIA EFEKTU EKOLOGICZNEGO W ZAKRESIE CZESCI 1-3
Uwaga: Sekcja B.3 jest widoczna, jesli we wniosku zaznaczono pole B.1.1a.

Pola B.3.1 — B.3.12 Tabela zakres rzeczowo-finansowy zawiera informacje o zakresie zrealizowanych
przedsiewzie¢ koncowych w rozbiciu na kategorie. Jako wyrdznik kategorii przyjeto rodzaj
instalowanego zrddta ciepta (pompa ciepta, zrédto ciepta na pellet drzewny (nabér 1i 1l) / kociot
zgazowujgcy drewno (nabdr 1) - o podwyiszonym standardzie, albo inne Zrddto ciepta, albo
podtaczenie do Zrddta ciepta w budynku) oraz to, czy wymianie towarzyszyly dodatkowe prace takie
jak wymiana stolarki okiennej lub drzwiowej. Tabela jest wypetniana automatycznie po wypetnieniu

sekcji B.2.

Pole B.3.13 Pole wyliczane automatycznie jako suma liczby lokali dla wszystkich kategorii zakresu

rzeczowego (suma pél B.3.1, B.3.3, B.3.5, B.3.7, B.3.9., B.3.11)

Pole B.3.14 Pole wyliczane automatycznie jako suma powierzchni lokali dla wszystkich kategorii

zakresu rzeczowego (suma pol B.3.2, B.3.4, B.3.6, B.3.8, B.3.10. i B.3.12)
B.4. DOTACJA DO WYPLATY BENEFICJENTOM KONCOWYM W ZAKRESIE CZE$CI 1-3
Uwaga: Sekcja B.4 jest widoczna, jesli we wniosku zaznaczono pole B.1.1a.

Pola B.4.1 — B.4.24 Tabela zawiera informacje o liczbie lokali (gdzie jeden lokal rozumiany jest jako
jedno przedsiewziecie koncowe) oraz tgcznej kwocie dotacji realizowanych przedsiewzie¢ koricowych
w rozbiciu na poziom dofinansowania i facznej kwocie kosztéw kwalifikowanych przedsiewziec
u beneficjentow koncowych. Zgodnie z warunkami Programu, dotacje dla beneficjentéw korncowych
mogg zosta¢ wyptacone zgodnie z CzeScig 1 (podstawowy poziom dofinansowania), Czescig 2
(podwyzszony poziom dofinansowania) lub Czescig 3 Programu (najwyzszy poziom dofinansowania).

Pola wypetniane automatycznie na podstawie danych wprowadzonych w sekcji B.2)

Pole B.4.19 - pole wyliczane automatycznie jako zbiorcza suma liczby lokali podlegajacych

dofinansowaniu w ramach dla wszystkich poziomdéw dofinansowania (suma pél B.4.1, B.4.7, B.4.13).
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Uwaga: Liczba w polu B.4.19 powinna by¢ zgodna z wyliczong w polu B.3.13.

Pole B.4.20 — pole wyliczane automatycznie jako zbiorcza suma dotacji wyptaconej dla wszystkich

poziomoéw dofinansowania (suma pdl B.4.2, B.4.8, B.4.14).

Pole B.4.21 - pole wyliczane automatycznie jako tgczna kwota kosztéow kwalifikowanych

u beneficjentdw korncowych dla wszystkich poziomdéw dofinansowania (suma pdl B.4.3, B.4.9, B.4.15).

Pole B.4.22 — pole wyliczane automatycznie jako zbiorcza suma liczby lokali podlegajacych
dofinansowaniu w ramach dla wszystkich pozioméw dofinansowania dla beneficjentéw bedacych

najemcami (suma pol B.4.4, B.4.10, B.4.16). Pole wyswietlane tylko dla naboru Il.
Pole B.4.23 — pole wyliczane automatycznie jako zbiorcza suma dotacji wyptaconej dla wszystkich

pozioméw dofinansowania dla beneficjentow bedacych najemcami (suma pél B.4.5, B.4.11, B.4.17).

Pole wyswietlane tylko dla naboru II.

Pole B.4.24 - pole wyliczane automatycznie jako tgczna kwota kosztow kwalifikowanych
u beneficjentéw koncowych dla wszystkich pozioméw dofinansowania dla beneficjentéw bedacych

najemcami (suma pol B.4.6, B.4.12, B.4.18). Pole wyswietlane tylko dla naboru II.

B.5. INFORMACIJE O ZREALIZOWANYM ZAKRESIE RZECZOWO - FINANSOWYM W ZAKRESIE CZESCI 4

(przedsiewziecia zrealizowane przez beneficjenta koncowego — wspolnoty mieszkaniowe)

Przed przystgpieniem do wypetniania tej czesSci wniosku, niezbedne jest zapoznanie sie przez

Whioskodawce z zatacznikiem 1a do Programu.

Uwaga: Sekcja B.5 jest widoczna, jesli we wniosku zaznaczono pole B.1.1b.

Pola B.5.1 - B.5.17 Tabele nalezy wypetnic dla zakoriczonych przedsiewzie¢ beneficjenta koricowego —

wspdlnote mieszkaniowa.

Pole B.5.2 Nalezy wpisa¢ numer umowy o dofinansowanie zawartej przez gmine ze wspdlnotg

mieszkaniowa.

Pole B.5.3 Nalezy wpisa¢ nazwe miejscowosci, w ktérej realizowane jest przedsiewziecie.
Pole B.5.4 Nalezy wpisa¢ date zakonczenia przedsiewziecia.

Pole B.5.5 Nalezy wpisa¢ kwote kosztu kwalifikowanego danego przedsiewziecia.

Pole B.5.6. Nalezy wpisa¢ kwote dotacji do wypfaty dla beneficjenta koricowego.

Pole B.5.7 Nalezy zaznaczy¢, jesli dane przedsiewziecie obejmowato wymiane wspdlnego
nieefektywnego Zrddta ciepta na wspdlne efektywne Zrddto ciepta obejmujgce 100% powierzchni

ogrzewanej budynku mieszkalnego.
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Pole B.5.8 Nalezy zaznaczy¢, jesli dane przedsiewziecie obejmowato wymiane indywidualnego Zrédta

ciepta w lokalach mieszkalnych na wspdlne efektywne zrddto ciepta.

Pole B.5.9. Nalezy zaznaczy¢, jesli dane przedsiewziecie obejmowato zadania termomodernizacyjne,

np. ocieplenie przegréd budowlanych, wymiane stolarki okiennej lub drzwiowej.

Pole B.5.9 a. Nalezy zaznaczy¢, jesli dane przedsiewziecie obejmowato realizacje zadania nalezaca

do kategorii ,Wentylacja mechaniczna z odzyskiem ciepta”.

Pole B.5.10 Nalezy zaznaczy¢, jesli dane przedsiewziecie obejmowato opracowanie dokumentacji,
obejmujacej przynajmniej jedng z kategorii: dokumentacja projektowa, audyt energetyczny,
ekspertyzy ornitologiczne i chiropterologiczne.

Pole B.5.11 Nalezy zaznaczyé, jesli dane przedsiewziecie obejmowato zakup i montaz oraz odbidr
i uruchomienie mikroinstalacji fotowoltaicznej.

Pole B.5.12 Nalezy wybrac z listy rozwijalnej rodzaj instalowanego zrddta ciepta.

Pole B.5.12a Nalezy poda¢ liczbe wymienionych zrédet ciepta, jezeli zaznaczono przedsiewziecie B.5.7
Uwaga: Pola dotyczace wskaznikdéw efektu ekologicznego w zakresie B.5.13 — B.5.17 nalezy wypetnié¢
zgodnie z wynikiem przeprowadzonego audytu energetycznego dla budynku objetego
przedsiewzieciem beneficjenta koficowego.

Pole B.5.13 Nalezy podac ograniczenie zuzycia energii koncowej (EK).

Pole B.5.14 Nalezy podac ograniczenie emisji pytu PM10.

Pole B.5.15 Nalezy podaé ograniczenie emisji benzo(a)pirenu.

Pole B.5.16 Nalezy podac zmniejszenie emisji CO;

Pole B.5.17 Nalezy podaé¢ dodatkowg zdolnosé wytwarzania energii elektrycznej z zainstalowanych
mikroinstalacji fotowoltaicznych.

Pole B.5.18 Nalezy zaznaczy¢ gdy dodawana bedzie informacja o kolejnym przedsiewzieciu koricowym.

Po zaznaczeniu pola wyswietlona zostanie kolejna tabela o zakresie pdl B.5.1 — B.5.15. Mozliwe jest

wyswietlenie maksymalnie 10 takich tabel.

Pole B.5.19 Nalezy zaznaczy¢, gdy liczba przedsiewzie¢ koricowych do rozliczenia w zakresie Czesci 4
Programu jest wieksza od 10 i ich wprowadzenie nie jest mozliwe w jednym wniosku o ptatnosé.
W takiej sytuacji nalezy do tego wniosku dotgczy¢ kolejny - uzupetniajgcy, w ktérym zaznaczone
zostanie pole B.1.1. We wniosku uzupetniajgcym nalezy wprowadzi¢ informacje o pozostatych

przedsiewzieciach koncowych.
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B.6. INFORMACJE NA POTRZEBY OBLICZENIA EFEKTU EKOLOGICZNEGO W ZAKRESIE CZESCI 4 (wspdlnoty

mieszkaniowe)
Uwaga: Sekcja B.6 jest widoczna, jesli we wniosku zaznaczono pole B.1.1b.

Pola B.6.1 — B.6.6 Tabela jest wypetniana automatycznie po wypetnieniu sekcji B.5, jako sumaryczne
wielko$ci wskaznikdw efektywnosci ekologicznej dla czesci 4 Programu, na podstawie danych

podanych w polach B.5.13-B/5.17.
B.7. DOTACJA DO WYPLATY BENEFICJENTOM KONCOWYM W ZAKRESIE CZES'CI 4 (wspoélnoty mieszkaniowe)
Uwaga: Sekcja B.7 jest widoczna, jesli we wniosku zaznaczono pole B.1.1b.

Pola B.7.1 — B.7.27 Tabela zawiera informacje o liczbie oraz tgcznej kwocie dotacji realizowanych
przedsiewzie¢ koricowych i tacznej kwocie kosztow kwalifikowanych przedsiewzie¢ u beneficjentow

koncowych, w rozbiciu na zakres rzeczowy, ktéry zostat zrealizowany.

Pole B.7.28 — pole wyliczane automatycznie jako zbiorcza suma liczby przedsiewzie¢ podlegajacych

dofinansowaniu (suma pél B.7.1, B.7.4, B.7.7, B.7.10, B.7.13, B.7.16, B.7.19, B.7.22, B.7.25).

Pole B.7.29 - pole wyliczane automatycznie jako zbiorcza suma dotacji wyptaconej dla wszystkich

beneficjentéw koricowych (suma pél B.7.2, B.7.5, B.7.8, B.7.11, B.7.14, B.7.17, B.7.20, B.7.23, B.7.26).

Pole B.7.30 - pole wyliczane automatycznie jako tgczna kwota kosztéw kwalifikowanych przedsiewzieé

u beneficjentéw korcowych (suma pdl B.7.1,B.7.6,B.7.9,B.7.12, B.7.15, B.7.18, B.7.21, B.7.24, B.7.27).

C. WNIOSKOWANA DOTACJA DO WYPLATY

Pole C.1.1 Nalezy poda¢ maksymalng kwote dotacji, o jakg zgodnie z umowg wystgpita gmina. Jesli
umowa nie byta w tym zakresie aneksowana, kwota w tym polu powinna odpowiada¢ polu C.1.2

z wniosku od dofinansowanie (pole obowigzkowe).

Pole C.1.2 Nalezy wpisa¢ sume kwot dotacji do wyptaty dla beneficjentéw korncowych w ramach
umowy na podstawie poprzednich wnioskdw o ptatnos¢. Jesli dany wniosek jest wnioskiem
uzupetniajgcym, w sumie kwot dotacji do wyptaty nalezy uwzglednic takze kwote podang we wniosku

uzupetnianym.

Pole C.1.3 Pole wyliczane automatycznie jako wnioskowana kwota dotacji do wyptaty. Jako podstawe
wyliczenia brana jest zsumowana wartos¢ z pola B.4.20 dla czesci 1-3 oraz kwota z pola B.7.29 dla czesci
4, jesli s rozliczane w tym wniosku. Kwota do wypfaty nie moze by¢ jednak wieksza niz maksymalna

warto$¢ dotacji zgodnie z umowg (pole C.1.1), pomniejszona o kwoty juz wyptacone (pole C.1.2).
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D. OSWIADCZENIA

Whnioskodawca zobowigzany jest do zapoznania sie z oswiadczeniami wskazanymi we wniosku
i ich stosowania. Ztozenie podpisu pod wnioskiem oznacza, ze wnioskodawca potwierdzit zapoznanie
sie i ztozenie oswiadczen zawartych we wniosku.

E. WYMAGANE ZAtACZNIKI DOtACZONE DO WNIOSKU (opcjonalnie)

W zakfadce zostanie wyswietlona mozliwos¢ zatgczenia niezbednego pliku. Zatacznik nalezy dotaczy¢
do wniosku podpisany kwalifikowanym podpisem elektronicznym, przez osoby upowaznione
do reprezentacji Wnioskodawcy (a jezeli niezbedne z kontrasygnatg Skarbnika gminy lub osoby przez
niego upowaznionej, w formie elektronicznej).

Pole E.1 Inne dokumenty. Ma zastosowanie do dokumentéw niezbednych do poprawnego ztozenia
whniosku tj. dokument potwierdzajagcy umocowanie przedstawicieli Gminy do ztozenia Wniosku —
zatgcznik obowigzkowy w przypadku zmiany w stosunku do zapiséw umowy o dofinansowanie
w ramach programu priorytetowego ,Cieple Mieszkanie” lub innych uzupetnien/wyjasnien
wymaganych w wyniku wezwania wtasciwego WFOSIGW.

WERYFIKACJA | ZLOZENIE WNIOSKU

Wypetniany wniosek moze by¢ zapisany w dowolnym momencie poprzez nacisniecie ikony Zapisz.
Ponadto, podczas przechodzenia pomiedzy poszczegdlnymi stronami wniosku system zapisuje
wprowadzone dane automatycznie. Dzieki temu nie ma obawy utraty wprowadzonych danych.

Whioskodawca po uzupetnieniu catego wniosku jest zobowigzany do zweryfikowania formularza pod
wzgledem poprawnosci jego uzupetnienia poprzez nacis$niecie ikony Zapisz i waliduj znajdujacej sie
na gornej wstgzce generatora wniosku online. W trakcie wypetniania wniosku Wnioskodawca moze
rowniez zweryfikowac¢ poprawnosé wprowadzonych danych poprzez nacisniecie tej samej ikony.
System sprawdza kompletnosé i poprawnos¢ wprowadzonych danych, a jesli w formularzu znajduja sie
btedy lub pominiete zostaty pola obowigzkowe, wyswietla wszystkie napotkane problemy.

Mozliwe statusy weryfikacji wniosku (po nacisnieciu ikony Zapisz i waliduj):

Pozytywna weryfikacja formularza Negatywna weryfikacja formularza

»Whniosek zostat zwalidowany poprawnie.” ,Podczas walidacji whniosku znaleziono

nastepujace problemy”

Po usunieciu wszystkich btedéw i ponownej weryfikacji formularza konieczne jest zatwierdzenie
whiosku poprzez nacisniecie przycisku Zapisz i zatwierdZ znajdujgcego sie na gdérnej wstazice
generatora online.

W momencie zatwierdzania ponownie wykonywana jest walidacja, w ramach ktdérej poza standardowa
weryfikacjg danych sprawdzana jest rowniez zgodnosc¢ z aktualng wersjg formularza.
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Uwaga! Zatwierdzony moze zostac¢ wytgcznie wniosek nieposiadajgcy zadnych bteddéw, czyli wniosek,
ktory przeszedt pozytywnie weryfikacje formularza oraz ma zatgczone wszystkie wymagane zatgczniki.
Zatwierdzenie wniosku blokuje mozliwos¢ jego dalszej edycji. W celu ponownej modyfikacji danych
we whniosku konieczne jest odblokowanie edycji poprzez nacisniecie przycisku Wycofaj do edyciji.

Po zatwierdzeniu wniosku nalezy wniosek podpisac i wystaé. Ponizej przedstawiono poszczegdlne kroki
podpisywania i wystania wniosku:

Krok 1 Kliknij ikone Wyslij do Funduszu w menu gérnym.

Generator wnioskéw o dofinansowanie GWD

xml

] = | o - - = » ]
Wszystkie Maje Oczekujace Przyjete w Do oceny Umaowy Drukuj Eksportuj Wycofa ilij do  Kopiuj do
wrﬂoski robocze na Funduszu  eksperta do XML do edycjli %dﬂlszu noweao
u

zF}ozeaniew wnios
unduszi
L['ist';-' Whiosek @

Uwaga! Nacisniecie przycisku Wyslij do Funduszu NIE JEST réwnoznaczne, z formalnym ,,ztozeniem
whniosku”, a jedynie zapoczgtkowuje proces jego sktadania.

Krok 2 - Wniosek otrzymat status , oczekuje na ztozenie”. Od tego momentu nie jest juz mozliwe
odblokowanie wniosku do edycji, a jedynie wycofanie wniosku za pomoca przycisku Wycofaj do edycji.
Uzycie przycisku Wycofaj do edycji na tym etapie uniemozliwi faktyczne ztozenie wniosku do wfosigw,
a tym samym jego procedowanie przez wfosigw.

Kliknij na przycisk Podpisz elektronicznie w celu przestania wniosku przez ePUAP.

Potwierdzenie przestania wniosku x

Whniosek zostat przestany do Funduszu.

UWAGA! Aby wniosek byt wazny, oraz by mogt byc dalej
# przetwarzany, Fundusz musi otrzymac podpisang wersje tego
A wniosku.

Whniosek mozna podpisad i przestaé do Funduszu na jeden z dwdch sposobdw:

1. Podpisac cyfrowym podpisem kwalifikowanym (jednym lub wiecej)
i wystac elektronicznie przez ePUAP z poziomu tego systemu.

2. Wydrukowaé, podpisaé recznie i wystaé poczta na adres NFOSIGW
(Narodowy Fundusz Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej, ul.
Konstruktorska 3A, 02-673 Warszawa).

Podpisz elektronicznie w celu przestania wniosku przez ePUAP.

Zamknij to okno i nie réb nic, decyzje odidz na pozniej.

Uwaga! Po kliknieciu ikony Zamknij to okno i nie réb nic, decyzje odtéz na pdéiniej, aby podpisac
whiosek trzeba klikngé¢ na ikone Podpisz PDF znajdujaca sie w menu gérnym.

Krok 3 — Nastepnie kliknij przycisk Ztéz podpis elektroniczny za pomoca certyfikatu kwalifikowanego
z poziomu strony GWD przy uzyciu aplikacji Szafir.
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Podpisywanie dokumentu ®

Zamierzasz podpisac ten wniosek podpisem cyfrowym. Umozliwi
to wystanie wniosku droga elektroniczng do Funduszu za
n posrednictwem platformy ePUAP.

Wybierz metode wykonania podpisu cyfrowego:

7toz podpis elektroniczny za pomocy certyfikatu kwalifilkowanego z
poziomu strony GWD przy uzyciu aplikacji Szafir.

Anuluj i zamknij to okno

Uwaga!

e Nie ma mozliwosci podpisywania wniosku za pomocg Podpisu Zaufanego (Profilu Zaufanego
ePUAP),

o Jezeli klikniesz przycisk Anuluj i zamknij to okno nadal mozesz podpisa¢ wniosek przy uzyciu
ikony Podpisz PDF w menu gérnym.

e GWD umozliwia podpisanie wniosku dowolnym certyfikatem kwalifikowanym, nie tylko
wystawiony przez Szafir, ale tez np: Certum, CenCert, EuroCert, PWPW.

Nastepnie wyswietli sie ekran kontrolny:

Podpisy i ku certyfikat %
kwalifikowanym

Zamierzasz podpisac wniosek swoim
certyfikatem kwalifilkowanym. Zostanie teraz

uruchomiony aplet pozwalajacy na zlozenie
podpisu.

@ Podpisywanie wniosku jest realizowane z
poziomu strony GWD. Moze pojawic sig
koniecznosé instalacji dodatkoweago
oprogramowania.

Kontynuowac?

| Tak | Nie

Po nacisnieciu Tak wyswietli sie graficzna posta¢ wniosku (posta¢ PDF).

Wy s Wogratd s b ondos
D Py wrodownh | ongotat Wb,

Ots Mcmne mreide
N rey

s ® Dotenewnioie O toreis wnoiy

Werna bormiare LB
Oty of drva

E1
A
[ I¢] Whiosek o ptatnosé dla gminy

e ——

o —— . g | S st
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Krok 4 — W celu ztozenia podpisu, w wybranym miejscu we wniosku zaznacz kursorem miejsce znaku
graficznego dla podpisu oraz kliknij przycisk Podpisz w prawym dolnym rogu. Nastepnie wpisz PIN
do podpisu i kliknij przycisk Akceptuj.

Signad by { Fodpisana preaez
|

Dats | Dats

i Suma kontrolng Br basch Sona Sz 5

bt el sd s gy Yok (kb i i bk Sl LRt

Surra Bocerirodnag Hr iech ShonaBzs

Krok 5 — W celu ztozenia wniosku, kliknij przycisk Wyslij podpisang wersje wniosku do Funduszu
poprzez serwis ePUAP. Aby ztozy¢ kolejny podpis, kliknij ikone Dodaj kolejny podpis i wykonaj
pozostate kroki analogicznie jak dla pierwszego podpisu.

Zakon ie operacji podpi: ¥
Obstuga 7adania podpisu zakornczona.
Podpis pod wnioskiem zostal zapisany

Mastepny obowiazkowy krok to przestanie podpisanego wniosku do Funduszu
poprzez ePUAR

Posiadanie konta w serwisie ePUAP jest wymagane. Jeiell jeszcze go nie
posiadasz utworz je teraz. Aby kontynuowac kliknij przycisk ponizej, badz kliknij
przycisk "WyElj przez ePUAP" z menu.

Wybierz akcje.

Wyslij podpisang wersje wniosku do Funduszu poprzez serwis ePUAP.

Dodaj kolejny podpis.

Zamknij to okno i nie réb nic, wysylanie odtdz na pozniej.

Jezeli klikniesz przycisk Zamknij to okno i nic nie réb, wysytanie odtéz na pdzniej, nadal mozesz
podpisaé¢ wniosek przy uzyciu ikony Podpisz PDF w menu gérnym, a dodanie kolejnego podpisu jest
mozliwe przy pomocy ikony Dodaj kolejny podpis PDF w menu gérnym.
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Po kliknieciu przycisku Wyslij podpisang wersje wniosku do Funduszu poprzez serwis ePUAP pojawi
sie ponizszy ekran potwierdzajgcy.

Przesylanie wniosku przez ePUAP x

Zamierzasz przestac podpisany wniosek do
Funduszu poprzez platforme ePUAP. Po przestaniu
wniosku i odebraniu go w Funduszu wniosek
zostanie przyjety | bedzie dalej przetwarzany.

Do wykonania tej] operacji wymagane jest
posiadanie konta w systemie ePUAP oraz
znajomosé adresu swojej elektronicznej skrzynki
podawcze] w tym systemie.

Jezeli rejestracja wniosku nie nastapi w ciggu
najblizszych 12 godzin nalezy ponowic prébe.

Kontynuowac?

Tak Nie

Po nacisnieciu przycisku Tak wyswietli sie ostatni ekran przed ztozeniem wniosku, na ktérym kliknij
ikone Wyslij natychmiast.

Prresylanie dokumentu do Fundusru prrer ePUAP o

Wsylany dokument pest podpesany, 3 ostabma madviikacia jego
podpesy Fostala wykonana

To jest ostatni krok wysytania dokumentu,

Wysl) natychmiast Aniu) = nee wysyla) w te) dhwih

Po wykonaniu powyzszych krokéw wniosek uzyska status ,wniosek w drodze”. Po dostarczeniu
whniosku do odpowiedniego wfosigw, status wniosku zostanie zmieniony na Przyjety w Funduszu
i Wnioskodawca otrzyma potwierdzenia ztozenia wniosku w formie wiadomosci e-mail.

KOREKTA WNIOSKU

Jezeli Wnioskodawca, w wyniku wezwania przez WFOSIGW do uzupetnienia brakujacych informacji lub
dokumentdéw, wymaganych na etapie oceny wniosku lub ztozenia wyjasnien, chce ztozy¢ korekte
whniosku, konieczne jest stworzenie korekty wniosku w GWD, a nastepnie ztozenie jej tak jak
w przypadku wniosku pierwotnego, zgodnie z zapisami tej instrukcji oraz Regulaminu.

W tym celu nalezy zmodyfikowaé¢ w GWD wniosek o nr technicznym, ktory zostat ztozony w Funduszu
poprzez:

1. wybranie w menu gtdwnym Wszystkie — pozwala zobaczy¢ petng liste swoich wnioskdéw,
2. wybranie wtasciwego wniosku i w kolumnie Akcja wybranie Szczegéty,
3. wybranie z menu gérnego Utworz aktualizacje,
4. wprowadzenie zmiany we wniosku, a nastepnie postepowanie tak, jak przy ztozeniu wniosku
po raz pierwszy.
Uwaga!

Ztozenie korekty mozliwe jest jezeli wniosek ma status Przyjety w Funduszu.
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