WFOSIGW w Lodzi

Zatacznik do Uchwaty Zarzadu WFOSiGW w todzi Nr 410/2026 z dnia 05.03.2026 .

PROCEDURY UDZIELANIA DOFINANSOWANIA NA REALIZACJE ZADAN
ZE SRODKOW WOJEWODZKIEGO FUNDUSZU OCHRONY SRODOWISKA
| GOSPODARKI WODNEJ W £ODZI

§1
Wprowadzenie

1. Niniejsze Procedury udzielania dofinansowania na realizacje zadan ze sSrodkow Wojewddzkiego Funduszu

Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej w todzi, zwane dalej ,,Procedurami” okre$laja sposéb postepowania

przy udzielaniu przez Wojewddzki Fundusz Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej w todzi, zwany dalej

WFOSIGW w todzi lub Funduszem, dofinansowania oraz cze$ciowego umorzenia pozyczki na realizacje zadan

z zakresu ochrony srodowiska i gospodarki wodnej wskazanych w ustawie Prawo ochrony s$rodowiska,

z zachowaniem pierwszenstwa stosowania nastepujacych regulacji wewnetrznych:

1)

2)

3)

,Zasad udzielania pomocy finansowej ze $rodkdw Wojewddzkiego Funduszu Ochrony Srodowiska
i Gospodarki Wodnej w todzi”, zwanych dalej ,Zasadami”;

Programéw priorytetowych ogtoszonych przez WFOSIGW w todzi zwanych dalej ,Programami
priorytetowymi” oraz regulamindw naboru wnioskéw ogtaszanych na ich podstawie;

,Regulaminu udzielania przez Wojewddzki Fundusz Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej w todzi
dotacji w formie doptat do oprocentowania oraz dokonywania czesciowych sptat kapitatu kredytéw
bankowych”, zwanego dalej ,,Regulaminem”;

»Katalogu kwalifikacji kosztéw dla zadan dofinansowywanych ze srodkéw Wojewddzkiego Funduszu
Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej w todzi”, zwanego dalej , Katalogiem”;

JInstrukgji rozliczania kosztéw zadania dofinansowywanego ze $rodkéw WFOSIGW w todzi” zwanej dalej
»Instrukcja”;

,Wytycznych dotyczacych zasad znakowania zadari dofinansowywanych ze $rodkéw WFOSIGW w todzi”,
zwanych dalej ,Wytycznymi”.

2. Postanowien niniejszych Procedur nie stosuje sie do:

1)

2)

3)

4)

zadan realizowanych w ramach konkurséw uchwalonych przez Zarzad Funduszu na podstawie § 2 ust. 4
pkt 1 Zasad;

dofinansowania zadar ze $rodkéw finansowych udostepnionych Funduszowi przez NFOSIGW
lub z udziatem érodkéw z NFOSIGW, chyba Ze postanowienia uméw z NFOSIGW lub uchwat wiasciwych
organéw WFOSIGW w todzi stanowig inaczej;

zadan realizowanych na podstawie zawieranych z NFOSIGW lub z innymi wfosigw umoéw
lub porozumienia o wspodtpracy w zakresie dofinansowania zadan stuzgcych ochronie srodowiska
i gospodarki wodnej; dofinansowanie zadan nastepowac bedzie na warunkach okreslonych w umowie
lub porozumieniu z tymi podmiotami;

zadan realizowanych na podstawie umoéw lub porozumien o wspotpracy z bankami w zakresie
udostepnienia sSrodkédw finansowych z przeznaczeniem na udzielanie kredytéw lub pozyczek
na wskazane programy i przedsiewziecia z zakresu zadan ochrony srodowiska i gospodarki wodnej,
okreslone w przyjetych na ten cel programach priorytetowych; finansowanie zadan nastepowac bedzie
zgodnie z zasadami danego programu priorytetowego na warunkach okreslonych w umowie lub
porozumieniu z tymi bankami.

3. Przed ztozeniem wniosku o dofinansowanie/cze$ciowe umorzenie pozyczki Wnioskodawca zobowigzany jest do

zapoznania sie z regulacjami dotyczacymi finansowania zadan z zakresu ochrony srodowiska i gospodarki wodnej,

wynikajgcymi z dokumentéw wymienionych w ust. 1 oraz z przepisami dotyczacymi udzielania pomocy

publiczne;.

4. W celu uzyskania dofinansowania/cze$ciowego umorzenia pozyczki Wnioskodawca zobligowany jest do ztozenia

whniosku na obowigzujgcym formularzu wraz z zatacznikami. Wzory formularzy wnioskdw oraz zatgcznikéow

dostepne s3 na stronie internetowej www.wfosigw.lodz.pl.



http://www.wfosigw.lodz.pl/

§2

Ztozenie wniosku
Uproszczony schemat rozpatrywania wnioskow o dofinansowanie sktadanych do Funduszu, stanowi Zatgcznik
nr 1 do niniejszych Procedur.
. Whnioski o udzielenie dofinansowania/cze$ciowe umorzenie pozyczki nalezy sktada¢ w jednym egzemplarzu:
1) wformie papierowej lub
2) w wersji elektronicznej,
w terminach zgodnych z tabelg stanowigcg Zatgcznik nr 2 do niniejszych Procedur, przy czym data ztozenia
whniosku jest dzien jego wptywu do siedziby Funduszu w wersji papierowej lub wptywu na skrzynke e-Doreczen
lub na skrzynke ePUAP. Powyzsze nie dotyczy wnioskéw o dotacje w formie doptat do oprocentowania kredytéw
bankowych oraz w formie czesciowych sptfat kapitatu kredytow bankowych, ktére nalezy sktadaé w banku.
Whioski o dofinansowanie, ztozone w terminach niezgodnych ze wskazanymi w tabeli, o ktérej mowa powyzej,
lub w ogtaszanych terminach o naborze, nie bedg podlegaty rozpatrzeniu.
. Terminy sktadania wnioskéw, o ktérych mowa w zataczniku nr 2 do niniejszych Procedur, za wyjatkiem
dotyczacych czesciowego umorzenia pozyczki, mogg by¢ zmienione przez Zarzad Funduszu. Informacja o zmianie
terminéw umieszczana jest na stronie internetowej Funduszu.
. Whnioski sktadane w kazdej z form okreslonych w ust. 2 powinny by¢ podpisane przez Wnioskodawce lub osoby
upowaznione do dziatania w jego imieniu.
. W przypadku wnioskéw sktadanych przez Portal Beneficjenta udostepniony na stronie WFOSIGW w todzi, w celu
wypetnienia wniosku nalezy zarejestrowac¢ konto w Portalu Beneficjenta i zalogowac sie do Portalu. Pobrany,
zapisany, uzupetniony izweryfikowany formularz elektroniczny nalezy przesta¢ do Funduszu przez Portal
Beneficjenta, a jednoczesnie podpisany wniosek o tej samej tresci, tj. z takg samg sumg kontrolng jak wniosek
przestany poprzez Portal Beneficjenta, nalezy dostarczy¢ do Funduszu w jednej z form okreslonych w ust. 2.
Za date wptywu wniosku przyjmuje sie dzien ztozenia wersji papierowej w siedzibie Funduszu lub date wptywu
wniosku na skrzynke ePUAP lub e-Doreczenia (pod warunkiem przestania wniosku o tej samej tresci
za posrednictwem Portalu Beneficjenta).
. Wnioskodawca moze, na kazdym etapie oceny wniosku, ztozyé rezygnacje z ubiegania sie
o dofinansowanie/czesciowe umorzenie pozyczki, przekazujgc stosowng informacje w tym zakresie Funduszowi
na pismie. W sytuacji, o ktérej mowa powyzej, ztozone dokumenty nie podlegajg zwrotowi.

§3

Ocena wnioskéw i przyznanie dofinansowania/czesciowego umorzenia pozyczki
. Whnioski o dofinansowanie/cze$ciowe umorzenie pozyczki podlegajg ocenie formalnej oraz merytorycznej. Ocena
whniosku odbywa sie z zachowaniem trybu i warunkéw wynikajacych z postanowien zawartych w Zasadach,
JKryteriach wyboru przedsiewzie¢ finansowanych ze $rodkéw Wojewddzkiego Funduszu Ochrony Srodowiska
i Gospodarki Wodnej w todzi”, kryteriach ustalonych w ramach programéw priorytetowych lub innych
regulacjach wewnetrznych, a takie obejmuje sprawdzenie zgodnosci wnioskowanego dofinansowania
z regulacjami prawnymi w zakresie dopuszczalnosci udzielenia pomocy publicznej.
. Oceny formalnej dokonuje sie wedtug kryteriow przyjetych przez Fundusz, publikowanych na stronie
internetowej Funduszu, w terminie do 15 dni roboczych od daty wptywu wniosku, chyba, ze postanowienia
programéw priorytetowych lub stosownych ogtoszen o naborze wnioskdw stanowig inacze;j.
. Whnioski o dofinansowanie/cze$ciowe umorzenie pozyczki, ktore uzyskajg pozytywng ocene formalng poddawane
sg ocenie merytorycznej. Zespot prowadzacy sprawe dokonuje podstawowej oceny merytorycznej w terminie do
60 dni roboczych od dokonania pozytywnej oceny formalne;j.
Po zakonczeniu podstawowej oceny merytorycznej lub w czasie jej trwania, Zespét prowadzacy sprawe moze
skierowa¢ wniosek do dalszej oceny. W ramach dalszej oceny, w zaleznosci m.in. od formy wsparcia i formy
prawnej Wnioskodawcy, Fundusz moze:

1) zbadad kondycje ekonomiczno-finansowg Wnioskodawcy;

2) zweryfikowaé zaproponowane formy zabezpieczen wnioskowanej pomocy finansowej;

3) przeprowadzi¢ kontrole w miejscu realizacji zadania/siedzibie Wnioskodawcy;




10.

11.

12.

13.

14.

15.

4) zazadac przedstawienia opinii podmiotu zewnetrznego.

. Terminy przeprowadzenia oceny, o ktérej mowa w ust. 4 pkt 1-4 nie wliczajg sie do 60-dniowego terminu,

o ktérym mowa w ust. 3.

W ramach programow priorytetowych lub w stosownych ogtoszeniach o naborze wnioskdéw, mogg zostac ustalone
inne, niz okreslone w ust. 2 i 3, terminy na dokonanie ocen.

W sytuacji, gdy w trakcie przeprowadzanej oceny formalnej, merytorycznej lub w wyniku przeprowadzanej
kontroli dokonywane] przez poszczegdlne Zespoty Funduszu zostang stwierdzone btedy lub wystgpi koniecznos¢
uzupetnienia albo aktualizacji wniosku, Wnioskodawca otrzyma stosowng informacje w tej sprawie (wezwanie).
Jezeli btedy lub koniecznos$¢ uzupetnien wniosku wynikajg z protokotu kontroli przeprowadzonej przez Fundusz,
podpisanie przez Wnioskodawce protokotu kontroli jest rGwnoznaczne z wezwaniem.

Termin na wywigzanie sie Wnioskodawcy z usuniecia btedéw lub dokonania uzupetnien/aktualizacji, o ktérych
mowa w ust. 7, nie moze byé¢ dtuzszy niz 15 dni roboczych i ustalany jest przez osobe oceniajacg wniosek,
woparciu o rodzaj btedéw i zakres koniecznych wyjasnien lub uzupetnienia wniosku. W szczegdlnie
uzasadnionych przypadkach, na uzasadniong prosbe Wnioskodawcy, Prezes Zarzadu, a w razie jego nieobecnosci
Zastepca Prezesa lub | Zastepca Dyrektora Biura, s3 upowaznieni do przedtuzania maksymalnego terminu na
uzupetnienie wniosku, co odbywa sie poprzez wyrazenie zgody/odmowe w formie pisemnej.

Wezwanie, o ktérym mowa w ust. 7 nastepuje w formie pisemnej za posrednictwem operatora pocztowego
na wskazany we wniosku adres lub w formie elektronicznej za pomocg skrzynki e-Doreczenia na wskazany we
whniosku adres e-Doreczen, lub mailowo na adres poczty elektronicznej. Po ztozeniu przez Wnioskodawce
uzupetnien/aktualizacji wniosku oraz usuniecia btedéw we wniosku, terminy na dokonanie oceny wniosku biegna
od nowa. Wnioskodawca ma mozliwo$é maksymalnie dwukrotnego uzupetnienia/aktualizacji wniosku na etapie
oceny formalnej, a na etapie oceny merytorycznej stosownie do potrzeb.

Za potwierdzenie otrzymania przez odbiorce wezwania, przekazanego Wnioskodawcy za posrednictwem poczty
lub doreczen elektronicznych uznaje sie raport programu pocztowego nadawcy o dostarczeniu wiadomosci lub
potwierdzenie Wnioskodawcy lub potwierdzenie ze skrzynki e-Doreczenia. W przypadku, gdy w terminie pieciu
dni roboczych Wnioskodawca nie potwierdzi odbioru wiadomosci lub nie zostanie wygenerowany raport o jej
przekazaniu, wezwanie wysytane jest za posrednictwem operatora pocztowego. W przypadku wystania wezwania
przy uzyciu kilku Zrodet komunikacji wskazanych w ust. 9, termin na wywigzywanie sie z wezwania przez
Whnioskodawce liczony jest od daty widniejgcej na pierwszym dokumencie potwierdzajgcym jego otrzymanie
przez Wnioskodawce.

Brak odpowiedzi na wezwanie w terminie liczconym od daty jego otrzymania przez Wnioskodawce lub ztozenie
uzupetnien po wskazanym terminie, traktowane jest jako rezygnacja Wnioskodawcy z ubiegania sie
o dofinansowanie/czesciowe umorzenie pozyczki. Fakt przyjecia rezygnacji potwierdzany jest przez Fundusz
w formie pisma wysytanego do Wnioskodawcy.

Po przeprowadzeniu oceny formalnej i merytorycznej podejmowana jest decyzja w sprawie udzielenia
dofinansowania przez wtasciwy organ Funduszu. Decyzja wtasciwego organu nie jest rownoznaczna z udzieleniem
dofinansowania w rozumieniu art. 411 ust. 8 ustawy z dnia 27 kwietnia 2001 r. Prawo ochrony srodowiska.

O decyzji wiasciwego organu Funduszu Wnioskodawca jest informowany na piSmie sporzgdzanym w terminie
do 10 dni roboczych od daty jej podjecia. Decyzje odmowne sg uzasadniane.

Od decyzji, o ktérej mowa w ust. 13 odwotanie nie przystuguje. W terminie nie dtuzszym niz 10 dni roboczych od
dnia otrzymania z Funduszu pisemnej informacji w sprawie przyznania dofinansowania albo odmowie jego
udzielenia, Wnioskodawcy przystuguje prawo do ztozenia wniosku o powtdrne rozpatrzenie sprawy/zmiane
warunkéw przyznanego dofinansowania. Prawo to przystuguje jednorazowo w toku catego postepowania.
Ztozony wniosek wymaga uzasadnienia.

Whioski, ktére w ocenie Zespotu prowadzacego sprawe, nie kwalifikujg sie do uzyskania dofinansowania moga
by¢ kierowane informacyjnie na posiedzenie Zarzagdu celem podjecia decyzji w ich sprawie, bez dokonywania
petnej oceny i uprzedniego wzywania Wnioskodawcy do ztozenie uzupetnien lub poprawek.

§4

Przekazanie srodkéw panstwowym jednostkom budzetowym

Do postepowania w sprawie przekazania srodkéw panstwowym jednostkom budzetowym stosuje sie w pierwszej
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kolejnosci przepisy Rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 16 listopada 2010 r. w sprawie gospodarki finansowe;j
Narodowego Funduszu Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej i wojewddzkich funduszy ochrony érodowiska
i gospodarki wodnej z tym, ze decyzje o przyznaniu dofinansowania podejmuje Zarzgd Funduszu. Do umoéw
o przekazanie Srodkéw panstwowym jednostkom budzetowym nie ustanawia sie zabezpieczen.

§5
Zawieranie umow

1. Umowa o udzielenie dofinansowania/umorzenie zawierana jest w terminach okreslonych w Zasadach lub
odpowiednich Programach.

2. Przygotowanie projektu umowy o dofinansowanie nastepuje po przedtozeniu w Funduszu przez Wnioskodawce
dokumentéw wskazanych w pismie informujacym o podjeciu decyzji o dofinansowaniu/ umorzeniu pozyczki, jesli
takowe sg wymagane, a jej tres$¢ konsultowana jest z Wnioskodawcg. W/w dokumenty lub wniosek o zmiane
warunkéw przyznanego dofinansowania nalezy ztozy¢é do Funduszu niezwtocznie po skompletowaniu
niezbednych dokumentéw umozliwiajgcych stworzenie projektu umowy, w terminie najpdzniej do 10 dni
roboczych przed datg wygasniecia uchwaty o przyznaniu dofinansowania w formie pozyczki lub dotacji
i w terminie do 20 dni roboczych przed datg wygasniecia uchwaty w przypadku umowy o umorzenie. Ztozenie
dokumentdw w terminie pdzniejszym moze skutkowaé brakiem mozliwosci zawarcia Umowy.

3. Zawarcie umowy nastepuje w drodze zgodnego oswiadczenia stron, wyrazonego ztozeniem podpiséw przez osoby
uprawnione do sktadania o$wiadczerr woli w zakresie praw i obowigzkéw majatkowych w imieniu i na rzecz
Whioskodawcy oraz Funduszu. Dofinansowanie/czesciowe umorzenie pozyczki nastepuje na podstawie umowy
cywilnoprawne;j.

4. Po podjeciu decyzji przez wtasciwy organ Funduszu o czesciowym umorzeniu pozyczki, w sytuacji przeznaczenia
srodkdw pochodzacych z umorzenia na realizacje innego zadania z zakresu ochrony srodowiska i gospodarki
wodnej zawierana jest umowa o umorzenie, zgodnie z odpowiednimi postanowieniami Zasad, na podstawie
ktérych przyznano pozyczke.

§6
Postanowienia koricowe

1. Kwoty wyptat Srodkow zaplanowane w zawartych umowach dla Beneficjentdw, ktérymi sg panstwowe jednostki
budzetowe mogg by¢ przesuwane do wyptat na rok nastepny, pod warunkiem ujecia ich w rezerwie celowej
i uzyskania uzgodnienia z wiasciwym dysponentem czesci budzetowe;.

2. W przypadku zmian dotyczacych dofinansowania w formie dotacji, rozumianej jako doptata do oprocentowania
kredytu Beneficjent, przed dokonaniem zmiany w umowie kredytowe] przez bank, zobowigzany jest uzyskac
zgode Funduszu na zmiany w zakresie objetym decyzjg, o ktérej mowa w § 4 ust. 11 Regulaminu i przekazac
bankowi informacje o powyzszym.

3. Realizacja zadan objetych dofinansowaniem moze podlegaé kontroli przez pracownikdw Funduszu na kazdym
etapie. Kontrola przeprowadzana jest w oparciu o obowigzujace w WFOSIGW w todzi regulacje.

4. W sytuacjach nieuregulowanych niniejszymi Procedurami tryb postepowania okresla Zarzad.




